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Ausgangssituation

• ca. 18000 Eingangsrechnungen p.a.

• Bearbeitung erfolgte von Hand auf Papier

• der Prozess war intransparent und langwierig

• nicht gezogene Skonti führten zu Einbußen in 6 – stelliger Höhe

• zentrale Kontrolle des Bearbeitungsstatus war nicht möglich

• Aufbewahrung - Archiverung

• Studie „Automatisierte Rechnungseingangsbearbeitung” des des
Deutschen  Forschungszentrum für Künstliche Intelligenz GmbH 
(DFKI), dass die manuelle Bearbeitung einer einzigen Rechnung 
durchschnittlich zehn Euro oder mehr kostet

• Basis für bisheriges Archiv-System HP Sure-Store WORM 
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Die Lösung „Office for Invoices“

• Modernes Rechnungs-Management basierend auf Microsoft 
Technologien

Eine breite Palette von ISIS 

Dokumentenscannern

Digital Kopierer oder MFP Geräte

- Scannen

- Lesen 

- Verifizierung

- Validierung

- Export

Routing zum Sharepoint

- Verifizierung

- Validierung

WebServices (SOAP)

Biz Talk Server
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Die Lösung „Office for Invoices“

• Ist eine integrierte Gesamtlösung für den Prozess der 
Rechnungseingangsverarbeitung

• Vereinigt intelligente Dokumentenanalyse, Workflow und 
Portalfunktionalitäten

• Basiert auf leistungsfähigen Standardkomponenten, die 
nahtlos ineinander greifen
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Die Lösung „Office for Invoices“

• Steigert die Effizienz bei gleichzeitig optimierter 
Transparenz und Auskunftsfähigkeit

• Ist ein wichtiger Schritt zu einer wettbewerbsfähigen 
Infrastruktur:

• Ausbau in Richtung “Shared Services”

• Ausbau zur digitalen Poststelle

• Integration der Signaturlösung von Microsoft

• Medienbrüche gehören 
der Vergangenheit an
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Die Lösung „Office for Invoices“

Buchhaltung

Rechnungseingang

Visuelle Kontrolle

Zuweisung

Abbildung des Workflows Rechnungseingang

Einkauf

Abgleich der Daten mit dem ERP 

System bei Bestellbezug 

(Wareneingänge gegenbuchen)

Fachabteilung

Sachlich inhaltliche Prüfung

Buchhaltung

Verbuchen der Daten im ERP 

System

Nachricht per Email

Nachricht per Email

Nachricht per Email
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Die Lösung „Office for Invoices“

• Die eingehenden 
Rechnungen werden 
gescannt und 
automatisch an die 
Erkennungssoftware 
übergeben.
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Die Lösung „Office for Invoices“

• Die gescannten 
Dokumente lassen 
sich einfach und 
intuitiv 
nachbearbeiten – eine 
erste Validierung 
findet statt. 
Abschließend werden 
das Image und die 
zugehörigen Daten an 
den SharePoint® 
übergeben.
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Die Lösung „Office for Invoices“

• Die übergebenen 
Rechnungen 
befinden sich nun 
im Portal –
verschiedene 
Ansichten erlauben 
eine 
Statusübersicht 
aller Vorgänge von 
Anfang an. 
Standardmäßig 
befinden sich neue 
Rechnungen im 
Rechnungseingangs
buch.
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Die Lösung „Office for Invoices“

• Beim Öffnen eines 
Dokumentes 
gelangt man 
automatisch in das 
erste InfoPath®-
Formular. Hier 
vergleicht man die 
erfassten Daten mit 
dem Original und 
kann so 
Unstimmigkeiten 
schnell und einfach 
korrigieren. 



Business Process-Optimierung 
durch Automatisierung in der Rechnungsbearbeitung

Die Lösung „Office for Invoices“

• Die betreffende 
Abteilung oder aber 
der spezifische 
Mitarbeiter wird sofort 
per E-Mail über die 
neue Aufgabe 
informiert. Zugleich 
wird der Status des 
Vorgangs geändert –
und erscheint nicht 
mehr im 
Rechnungseingang 
des Portals, sondern 
in der Ansicht des 
Adressaten.
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Die Lösung „Office for Invoices“

• Der zuständige 
Mitarbeiter gelangt 
in das Formular 
zum Bestellabgleich 
– entweder über 
den Link im E-Mail 
oder über die 
entsprechende 
Ansicht im Portal. 
Nun kann die 
Rechnung, auf 
Übereinstimmung 
mit einer Bestellung 
überprüft werden.
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Die Lösung „Office for Invoices“

• In diesem Formular 
können die 
einzelnen 
Positionen der 
Rechnung einzeln 
geprüft und mit der 
Signatur des 
Prüfenden 
hinterlegt. Am Ende 
dieses Schrittes 
wird das Dokument 
wiederum 
weitergeleitet.
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Die Lösung „Office for Invoices“

• Abschließend 
werden den 
einzelnen 
Positionen den 
Konten und 
Kostenstellen 
zugewiesen – die 
Rechnung ist nun 
geprüft und 
bearbeitet und 
kann jetzt als 
„erledigt“ abgelegt 
und dann im ERP 
gebucht werden.
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Die Lösung „Office for Invoices“

• Die Rechnung 
befindet sich nun 
unter der Rubrik 
„erledigt“ auf dem 
Portal, und zwar 
chronologisch 
geordnet. Nach 
einer letzten 
abschließenden 
Sichtung können 
die Daten an das 
ERP übergeben 
werden.
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Zusammenfassung

• Freiform oder Formularvorgabe – ermöglicht sowohl eine 
dynamische als auch eine Erkennung anhand von Vorlagen.

• Unabhängig vom eingesetzten ERP – mit BizTalk kann jedes 
System integriert werden.

• Archivunabhängig – über den Active Repository Manager 
lassen sich unterschiedliche Archivsysteme anbinden.

• GDPdU /AO /HGB konform – Gewährleistung der 
Revisionssicherheit durch den ein Einsatz der NetApp Snap 
Lock Technologie
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Fazit

• Produktivität
– Steigert die Produktivität durch Automatisierung
– Mitarbeiter der Kreditorenbuchhaltung können sich mit 

Kernaufgaben beschäftigen
– Ein zentrales Dokumentenablagesystem für alle 

Buchhaltungsabteilungen
– Keine Suchzeiten

• Transparenz und Kontrolle
– Hohe Dokumentensicherheit
– Automatische Überprüfung von 

Unterschriftsberechtigungen
– Kein unkontrollierter Fluss von Papierdokumenten 

innerhalb des Unternehmens
– Jederzeit Zugriff auf die Rechnung und begleitende 

Dokumente in einem Dokumentenpool



Business Process-Optimierung 
durch Automatisierung in der Rechnungsbearbeitung

Fazit

• Kosteneinsparung

– Besseres Forderungsmanagement

– Wahrung von Scontifristen und dadurch ein hohes ROI 
von mehreren hunderttausend Euro p.a.

– Geringer Implementations- und Schulungsaufwand, 
da häufig bereits vorhandene Systeme genutzt werden 
können

– NepApp Technologie als Basis für weiteren Ausbau der 
Archiv-Bereiche
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Ausblick

• Die Office for Invoices Beta wurde bereits auf der CeBit 
2006 bei Microsoft vorgestellt !

• Neue Funktionalitäten z.B. durch die Nutzung der 
integrierten Workflow Funktionalitäten und durch 
Ausnutzung des Forms Servers …

• Bei Brasseler wird mit Erscheinen der Beta 2 von Office 
2007 bereits die Portierung durchgeführt



Business Process-Optimierung 
durch Automatisierung in der Rechnungsbearbeitung

Fragen - Diskussion

• Bei Rückfragen steht Ihnen auch die Firma tecmasters zur 
Verfügung

Kontaktdaten

tecmasters GmbH
Klaus Mokrys – CEO
Herforder Straße 155 A
33609 Bielefeld
@Mail : mokrys@tecmasters.net
WEB : http://www.tecmasters.net
fon : +49 521 93848980
fax : +49 521 93848989

mailto:mokrys@tecmasters.net
http://www.tecmasters.net/

